


Приложение к приказу  

Управления образования  

от 13.03.2020 г. № 22 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

об организации  учета детей, подлежащих обучению по образовательным 

программам дошкольного, начального общего, основного общего и 

среднего общего образования в муниципальных образовательных  

организациях Бисертского городского округа 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Положение об  организации  учета  детей,  подлежащих обучению  по  

образовательным  программам  дошкольного,  начального  общего, ос-

новного  общего  и  среднего  общего  образования  в  муниципальных 

образовательных  организациях  Бисертского городского  округа »  (да-

лее  –Положение)  разработано  в соответствии с Конституцией  Рос-

сийской Федерации, Федеральным  законом  от  29.12.2012  N 273-ФЗ  

«Об  образовании  в  Российской Федерации»,  Федеральным  законом  

от 24.06.1999 N 120-ФЗ «Об основах системы профилактики  безнад-

зорности  и  правонарушений  несовершеннолетних», Законом Сверд-

ловской области от 15.06.2013  № 78-ОЗ «Об образовании в Свердлов-

ской области». 

2. Настоящее  Положение  разработано в целях осуществления ежегодно-

го персонального учета детей, подлежащих воспитанию и обучению в 

муниципальных образовательных организация, реализующих програм-

мы общего образования дошкольного, начального, основного и средне-

го уровней (далее- учет детей). 

3. Ежегодному  персональному  учету  подлежат  все  несовершеннолет-

ние граждане  в  возрасте  от  2 месяцев  до  18  лет,  имеющие  право 

на  получение  общего  образования  каждого уровня, постоянно или 

временно проживающие на территории  Бисертского городского  окру-

га. 

4. Учету подлежат формы получения образования и обучения, опреде-

ленные родителями (законными представителями) несовершеннолет-

них граждан в возрасте  от  2 месяцев  до  18  лет: 

- в организациях, осуществляющих образовательную деятельность (оч-

ная, очно-заочная и заочная формы); 

- вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность 

(семейное образования и самообразование). 

5. Информация  по  учету  детей  подлежит  сбору,  передаче,  хранению и 

использованию  в  порядке,  обеспечивающем  ее  конфиденциальность  

в соответствии  с  требованиями  действующего  законодательства  в  

части  защиты персональных данных. 
 

2. Порядок организации учета детей, подлежащих обучению по об-

разовательным программам дошкольного образования 

6. В целях организации достоверного и полного учета детей, обеспечения 

их прав на получение общего образования за муниципальными образо-



вательными организациями, реализующими программы дошкольного 

образования, приказом начальника Управления образования не позднее 

1 апреля текущего года закрепляется территория Бисертского город-

ского округа. 

7. Учет детей осуществляется посредством ведения в электронной систе-

ме АИС «Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВАНИЕ» базы данных несовершенно-

летних в возрасте от 2 месяцев до 6,5лет (но не старше 8 лет), зарегист-

рированных в единой электронной очереди. 

8. Источниками для составления базы данных служат: 

1) сведения, полученные от муниципальных образовательных органи-

заций, реализующих программы дошкольного образования, в результа-

те работы с гражданами, проживающими на закрепленной территории; 

2) электронная база данных в системе АИС «Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВА-

НИЕ»; 

3) данные государственного автономного учреждения здравоохранения 

Свердловской области «Бисертская городская больница» на детей в 

возрасте до 6,5 лет (но не старше 8 лет), не посещающих дошкольные 

образовательные учреждения, расположенные на территории Бисерт-

ского городского округа; 

4) данные субъектов профилактики на детей в возрасте до 6,5 лет (но 

не старше 8 лет),  не посещающих дошкольные образовательные учре-

ждения, расположенные на территории Бисертского городского округа. 

9. Муниципальные дошкольные образовательные организации: 

1) организуют работу по учету детей в возрасте до 6,5 лет (но не стар-

ше 8 лет), имеющих право на получение дошкольного общего образо-

вания, зарегистрированных и (или) фактически проживающих на тер-

ритории, за которой закреплена дошкольная образовательная организа-

ция; 

2) формирует реестр (базу данных) детей в возрасте до 6,5 лет (но не 

старше 8 лет),  проживающих на территории, закрепленной за дошко-

льной образовательной организацией; 

3) ежегодно в срок до 31 августа проводят работу с гражданами, про-

живающими на закрепленной территории; 

4) выявляют факты непосещения несовершеннолетними в возрасте до 

6,5 лет (но не старше 8 лет) дошкольных образовательных организаций, 

выясняют причину непосещения. В случае выявления детей, информа-

ция о которых отсутствует в электронной базе данных в системе  АИС 

«Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВАНИЕ» незамедлительно направляют анкету 

(часть 1приложения № 1) в Управление образования; 

5) осуществляют учет воспитанников дошкольной образовательной ор-

ганизации вне зависимости от места проживания, посещающих дошко-

льные образовательные организации; 

6) предоставляют в Управление образования: 

- информацию о детях, достигших возраста 6,5 лет, получивших до-

школьное образование и подлежащих приему в первый класс; 



- информацию о детях, достигших возраста 6,5 лет, получивших до-

школьное образование, но не приступивших к обучению в общеобразо-

вательных организациях. 

10. Управление образования: 

1) организует по мере необходимости прием дополнительной инфор-

мации от органов, учреждений, организаций, граждан о детях, подле-

жащих учету; 

2) осуществляет сверку данных электронной системы АИС «Е-

УСЛУГИ. ОБРАЗОВАНИЕ» с данными списочного состава воспитан-

ников, зачисленных в муниципальные образовательные организации, 

реализующие программы дошкольного образования, в текущем учеб-

ном году, а также с данными о детях, выбывших из дошкольной обра-

зовательной организации. 

 

3. Порядок организации учета детей, подлежащих обучению  по общеоб-

разовательным программам начального общего, основного общего 

и среднего общего  

11. В целях организации достоверного и полного учета детей, обеспече-

ния их прав на получение общего образования за муниципальными 

общеобразовательными организациями Бисертского городского округа 

приказом начальника Управления образования не позднее 1 февраля 

текущего года закрепляется территория Бисертского городского окру-

га. 

12. Учет детей осуществляется посредством ведения в электронной сис-

теме АИС «Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВАНИЕ» базы данных несовершен-

нолетних в возрасте от 6,5 лет до 18 лет, фактически зарегистрирован-

ных на территории Бисертского городского округа, и данных анкет 

(часть 1 приложения № 1) на выявленных несовершеннолетних в воз-

расте  от 6,5 лет до 18 лет, не посещающих общеобразовательные орга-

низации. 

13. Источниками для составления базы данных служат: 

1) сведения, полученные от общеобразовательных организаций в процес-

се работы с гражданами, проживающими на закрепленной территории; 

2) электронная база данных в системе АИС «Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВА-

НИЕ»; 

3) данные субъектов профилактики, выявивших не обучающихся детей, 

информация о которых направляется в Управление образования в виде 

анкеты  (часть 1 приложение № 1); 

4) данные на учащихся, не посещающих или систематически пропускаю-

щих по неуважительной причине занятия в образовательных организа-

циях, расположенных на территории Бисертского городского округа, 

направленные в Управление образования в виде анкеты (часть 1 при-

ложение № 1); 

5) уведомления от родителей (законных представителей) о получении на-

чального общего, основного общего и среднего общего образования 

вне образовательной организации в форме семейного образования. 

14. Муниципальные общеобразовательные организации: 



1) ежегодно в срок до 25 июля проводят работу с гражданами, прожи-

вающими на закрепленной территории; 

2) выявляют факты неполучения несовершеннолетними начального обще-

го, основного общего, среднего общего образования, выясняют причи-

ну неполучения образования, принимают оперативные меры по обес-

печению условий для получения общего образования детьми, подле-

жащих обязательному обучению в общеобразовательных организаци-

ях, реализующих образовательные программы начального общего, ос-

новного общего, среднего общего образования и незамедлительно ин-

формируют Управление образования, направляя анкету (часть 1 при-

ложение № 1); 

3) направляют информацию в Управление образования для проведения 

анализа движения контингента обучающихся общеобразовательных 

организаций (3 раза в год: январь, июнь, сентябрь) с целью обеспече-

ния прав обучающихся на получение обязательных уровней образова-

ния; 

4) ведут учет обучающихся, не посещающих или систематически пропус-

кающих по неуважительным причинам занятия, в образовательной ор-

ганизации в соответствии с Инструкцией о порядке ведения учета не-

совершеннолетних,  не посещающих или систематически пропускаю-

щих занятия в школе по неуважительным причинам; 

5) в случае выявления семей, препятствующих получению своими детьми 

образования и ненадлежащим образом выполняющих обязанности по 

воспитанию и обучению своих детей, общеобразовательные организа-

ции: 

- незамедлительно принимают меры по взаимодействию с родителями 

(законными представителями) для организации обучения несовершен-

нолетних; 

- информируют Управление образования в письменном виде о выявлен-

ных детях и принятых мерах по организации обучения для указанных 

детей в течение трех рабочих дней с момента выявления; 

- информируют территориальную комиссию Нижнесергинского района по 

делам несовершеннолетних и защите их прав, ОМВД России «Нижне-

сергинский» для принятия мер воздействия в соответствии с дейст-

вующим законодательством в течение трех рабочих дней с момента 

выявления. 

6) осуществляют систематический контроль за посещением занятий обу-

чающимися, ведут индивидуальную профилактическую работу с обу-

чающимися, имеющими проблемы в поведении, обучении, развитии и 

социальной адаптации; 

7) принимают на обучение детей, не получающих общего образования, 

выявленных в ходе работы по учету детей в течение учебного года. 

15. Управление образования: 

1) осуществляет организационное и методическое руководство деятельно-

сти образовательных организаций по учету детей, контролирует веде-

ние установленной документации по учету и движению обучающихся, 

проживающих на территории Бисертского городского округа; 



2) осуществляет реализацию мер по устранению нарушений муниципаль-

ными общеобразовательными организациями условий приема, перево-

да, аттестации и отчисления обучающихся, иных прав и законных ин-

тересов при получении ими обязательных уровней образования; 

3) обеспечивает ведение персонифицированного учета детей, не посе-

щающих или систематически пропускающих по неуважительной при-

чине занятия в муниципальных общеобразовательных организациях, 

ежемесячно в срок до 20 числа осуществляет сбор, обработку инфор-

мации о детях, не посещающих или систематически пропускающих по 

неуважительной причине  занятия в муниципальных общеобразова-

тельных организациях; 

4) выясняет факт получения или неполучения детьми всех образования, 

причины неполучения начального общего, основного общего, среднего 

общего образования, и заполняет анкеты на выявленного ребенка 

(часть 2 приложения 1); принимает оперативные меры по обеспечению 

условий получения детьми обязательных уровней образования, при не-

обходимости направляет ходатайство в  территориальную комиссию 

Нижнесергинского района по делам несовершеннолетних и защите их 

прав для принятия решения и дальнейших действий; 

5) обеспечивает создание комплексной системы индивидуальной профи-

лактической работы в отношении детей, не посещающих или система-

тически пропускающих по неуважительной причине занятия в муни-

ципальных общеобразовательных организациях, их родителей (закон-

ных представителей); 

6) осуществляет анализ движения контингента обучающихся общеобразо-

вательных организаций (3 раза в год: январь, июнь, сентябрь) с целью 

обеспечения прав обучающихся на получение  обязательных уровней 

образования; 

7) ежемесячно в срок до 1 числа осуществляет сбор, обработку информа-

ции о детях, не посещающих или систематически пропускающих по 

неуважительной причине занятия в муниципальных общеобразова-

тельных организациях и направляет указанные сведения в Министер-

ство образования и молодежной политики Свердловской области, ад-

министрацию Бисертского городского округа в соответствии с прило-

жением № 2; 

8)  осуществляет организационно-методическое сопровождение ведения 

электронной базы данных АИС «Е-УСЛУГИ. ОБРАЗОВАНИЕ»; 

9) ведет учет детей, получающих начальное общее, основное общее, сред-

нее общее образование вне образовательной организации в форме се-

мейного образования, на основании уведомлений родителей (законных 

представителей) обучающихся; 

10) принимает меры к устройству в общеобразовательные организации 

Бисертского городского округа несовершеннолетних, не обучающихся 

в общеобразовательных организациях Бисертского городского округа; 

11) взаимодействует с органами и организациями системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних по выявлению 

детей, подлежащих учету и обучению; 



12) организует информирование образовательными организациями орга-

нов и учреждений профилактики безнадзорности и правонарушений и 

несовершеннолетних гражданах, не обучающихся, не посещающих, 

систематически пропускающих занятия в образовательных организа-

циях по неуважительной причине. 

 

4. Взаимодействие органов, учреждений при осуществлении учета 

детей 

16. Выявление и учет детей осуществляется в рамках взаимодействия  ор-

ганов, и учреждений системы профилактики безнадзорности и право-

нарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными 

субъектами системы профилактики. 

17. Порядок действий по учету детей осуществляется круглогодично по 

детям в возрасте от 2 месяцев до 18 лет, проживающим на территории 

Бисертского городского округа и по мере выявления детей, не посе-

щающих или систематически пропускающих по неуважительной при-

чине занятия в муниципальных общеобразовательных учреждениях. 

 

5. Учет форм получения общего образования, определенных родите-

лями (законными представителями) детей 

18. Источниками формирования данных по учету форм получения общего 

образования, определенных родителями (законными представителями) 

детей является уведомление, поступившее  в Управление образования 

от родителей (законных представителей) и информация от образова-

тельных организаций. 

19. Учет форм получения образования и обучения осуществляется путем 

формирования информационной базы данных о детях  от 2 месяцев до 

18 лет. 

20. Образовательные организации два раза в год по состоянию на 1 октяб-

ря и 1 июня представляют в Управление образования на бумажном но-

сителе информацию о формах получения общего образования. 

21. Управление образования: 

1) обеспечивает учет форм получения образования и обучения, опреде-

ленных родителями (законными представителями) детей; 

2) на основании информации, представленной образовательными органи-

зациями и полученной от родителей (законных представителей) детей 

формирует Реестр учета форм получения общего образования; 

3) обеспечивает внесение сведений в Реестр учета форм получения обще-

го образования в течение 30 рабочих дней после получения информа-

ции от родителей (законных представителей) детей о выборе формы 

получения ими образования или представления информации от образо-

вательной организации. 

 

 

 

 

 



 

 
Приложение 1 

к Положению «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным  

программам дошкольного, начального общего,  

основного общего и среднего общего образования 

 в муниципальных образовательных организациях 

 Бисертского городского округа» 

 

 

АНКЕТА 

на выявленного ребенка, не посещающего или систематически  

пропускающего по неуважительной причине занятия  

в общеобразовательной организации 

 

Регистрационный номер________ 

 

Часть 1 

 

(служба, организация, орган или учреждение, выявившее ребенка) 

Дата регистрации (заполнения):_______________________________________ 

                                                                                                                             (год, число, месяц) 

Сведения о ребенке (на дату заполнения): 

Фамилия, имя, отчество:_____________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Пол:________________ Дата рождения:________________________________ 

Статус ребенка: ____________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Место рождения: ___________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

(республика, край, область, населенный пункт) 

Свидетельство о рождении: №_________серия__________________________ 

Даты выдачи: ______________________________________________________ 

Особые приметы: ___________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Местонахождения на момент выявления: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Состояние здоровья (на момент выявления): 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Сведения о родителях (на момент заполнения): 

Мать:_____________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 

Местонахождения:__________________________________________________ 

Отец:_____________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, дата рождения) 



Местонахождения:__________________________________________________ 

Подпись руководителя службы (организации, органа, учреждения) _________  

_________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество, должность) 

М.П. 

 

Часть 2. 

_________________________________________________________________ 

(орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования) 

Факт получения (неполучения) обязательных уровней образования: 

__________________________________________________________________ 

(наименование образовательной организации, форма получения образования) 

Причины неполучения обязательных уровней образования: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Подпись  руководителя  органа  местного  самоуправления,  осуществляюще-

го  

управление в сфере образования _____________________________________ 

                                                               (фамилия, имя, отчество) 

М.П. 

 

Часть 3.  

Выписка из решения территориальной комиссии по делам несовершеннолет-

них и  защите  их  прав  с  указанием  сроков  проведения  индивидуальной  

работы  с несовершеннолетним, находящимся в социально опасном положе-

нии: 

__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

 

Часть 4. 

Результаты  контроля  за  исполнением  решения  территориальной  комиссии  

по делам несовершеннолетних и защите их прав: 

________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

(дата, номер решения) 

Руководитель органа местного самоуправления, осуществляющего управле-

ние в сфере образования 

________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

М.П. 

Примечание.  При  необходимости  анкета  вместе  с  представлением  передается  в территориальную  комиссию  

по  делам  несовершеннолетних  и  защите  их  прав  для  принятия решения. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Приложение 1 

к Положению «Об организации учета детей, 

подлежащих обучению по образовательным  

программам дошкольного, начального общего,  

основного общего и среднего общего образования 

 в муниципальных образовательных организациях 

 Бисертского городского округа» 

 

Информация  

о детях школьного возраста, не посещающих или систематически  

пропускающего по неуважительной причине занятия  

в муниципальных общеобразовательной организации 

 

_______________________________________________________________

__________ 

(орган местного самоуправления, осуществляющий управление в сфере образования, образовательное учреждение) 

 

орган местно-

го самоуправ-

ления, осуще-

ствляющий 

управление в 

сфере образо-

вания, образо-

вательное уч-

реждение 

дети   в возрасте от6,5 до 15 лет дети  с

дети в 

не посещающие 1-4 классы не посещающие 5-9 классы 1-4 

классы

всего указать все 

причины 

принимае-

мые  меры, 

используе-

мые формы 

получения  

всего указать все 

причины 

принимае-

мые  меры, 

используе-

мые формы 

получения  

 



начального 

общего об-

разования 

(указать 

все формы) 

основного 

общего об-

разования 

(указать 

все формы) 

       

       

 

Подпись  руководителя _______________________________ (Ф.И.О. ру-

ководителя) 

 

Дата _________________________ 


